
 
 
 
 
 

 
  อาศัยอ านาจตามความในข้อบังคับของสหกรณ์  ข้อ 80 (8), ข้อ 108 (11) และท่ีประชุม
คณะกรรมการด าเนินการชุดที่ 47 คร้ังที่ 7/2560 ในวนัศุกร์ที่ 30 พฤษภาคม 2560 ไดม้ีมติก าหนด
ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยต์ ารวจตระเวนชายแดนที่ 33 จ ากดั ว่าดว้ย ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป
ปฏิบติังานของกรรมการ และเจ้าหน้าท่ี พ.ศ.2560 ดังต่อไปน้ี  

 ข้อ 1 ระเบียบน้ีเรียกว่า “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ต ารวจตระเวนชายแดนท่ี 33 จ ากัด               
วา่ดว้ย ค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปปฏิบติังานของกรรมการและเจา้หนา้ท่ี  พ.ศ. 2560” 

 ข้อ 2 ระเบียบน้ีใหใ้ชบ้งัคบัตั้งแต่วนัถดัจากวนัท่ีมีมติ เป็นตน้ไป 

 ข้อ 3 ให้ยกเลิกระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ต ารวจตระเวนชายแดนท่ี 33 จ ากัด ว่าด้วย             
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบตัิงานของกรรมการ และเจ้าหน้าท่ี พ.ศ.2554  และบรรดาระเบียบ 
ประกาศ ค าสั่ง มติ หรือขอ้ตกลงอ่ืนใด ซ่ึงขดัหรือแยง้กบัระเบียบน้ี และใหใ้ชร้ะเบียบน้ีแทน  

 ข้อ 4 ในระเบียบน้ี 
 สหกรณ์ หมายถึง สหกรณ์ออมทรัพยต์ ารวจตระเวนชายแดนท่ี 33 จ ากดั  
 ประธานกรรมการ หมายถึง ประธานกรรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพย์ต ารวจ                  
ตระเวนชายแดนท่ี 33 จ ากดั 
  คณะกรรมการ หมายถึง คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพยต์ ารวจตระเวนชายแดนท่ี 33 จ ากดั 
  ผูจ้ดัการ หมายถึง ผูจ้ดัการสหกรณ์ออมทรัพยต์ ารวจตระเวนชายแดนท่ี 33 จ ากดั 
  เจา้หนา้ท่ี หมายถึง เจา้หนา้ท่ีสหกรณ์ออมทรัพยต์ ารวจตระเวนชายแดนท่ี 33 จ ากดั 
  สมาชิก หมายถึง สมาชิกสหกรณ์ออมทรัพยต์ ารวจตระเวนชายแดนท่ี 33 จ ากดั 
  บุคคลภายนอก หมายถึง บุคคลท่ีมิได้อยู่ในฐานะสมาชิก หรือกรรมการ หรือเจ้าหน้าท่ี
สหกรณ์ออมทรัพยต์ ารวจตระเวนชายแดนท่ี 33 จ ากดั 

 ข้อ 5 ค่าใชจ้่ายในการเดินทางส าหรับกรรมการและเจา้หนา้ท่ี ท่ีไปปฏิบติังานภายในประเทศ ไดแ้ก่ 
 (1) ค่าพาหนะซ่ึงรวมถึงค่าเช่ายานพาหนะ ค่าเช่าสัตวพ์าหนะ ค่าบรรทุก ค่าจา้ง คนหาบหาม 
หรือขนส่ิงของและอ่ืน ๆ ท านองเดียวกนั 
 (2) เบ้ียเล้ียง 
 (3) ค่าเช่าท่ีพกั 
 (4) ค่าใชจ่้ายเบด็เตลด็ 
 
 

ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ต ำรวจตระเวนชำยแดนที่ 33 จ ำกดั 
ว่ำด้วย ค่ำใช้จ่ำยในกำรเดนิทำงไปปฏิบัติงำนของกรรมกำรและเจ้ำหน้ำที่  

 พ.ศ. 2560 
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 ข้อ 6 ผูมี้อ  านาจอนุมติัใหก้รรมการ หรือเจา้หนา้ท่ีเดินทางไปปฏิบติังาน 
 (1) ประธานกรรมการ ส าหรับผูจ้ัดการ เจ้าหน้าท่ีทุกต าแหน่ง หรือกรรมการในกรณีท่ี
เดินทางไปปฏิบติังานไม่เกิน 15 วนั 
 (2) คณะกรรมการ ส าหรับทุกกรณี 

 ข้อ 7 การเดินทางไปปฏิบัติงานถ้าหยุดอยู่  ณ ท่ีใดโดยไม่มีความจ าเป็นแก่งานสหกรณ์                   
จะเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางส าหรับวนัท่ีหยดุอยูโ่ดยไม่จ าเป็นนั้นไม่ได ้
 ในกรณีท่ีผูป้ฏิบติังานจ าเป็นตอ้งหยุดพกัเพราะเจ็บป่วยโดยมีใบรับรองแพทย์ ให้เบิกค่าใชจ่้าย
ในการเดินทางส าหรับวนัหยดุได ้แต่ตอ้งไดรั้บอนุมติัตามขอ้ 6 ก่อน 
 ข้อ 8 ในการเดินทางไปปฏิบติังาน ตามปกติใหใ้ชย้านพาหนะประจ าทางหรือรถไฟ และใหเ้บิก  
ค่าพาหนะเหมาจ่ายไดไ้ม่เกินอตัราต่อไปน้ี 
 (1) ค่าโดยสารรถไฟชั้นสองปรับอากาศ หรือรถโดยสารประจ าทางปรับอากาศชั้นหน่ึง
ส าหรับเจา้หนา้ท่ี 
 (2) ค่าโดยสารรถไฟชั้นสองรถนอนปรับอากาศ หรือรถโดยสารประจ าทางปรับอากาศ
ชั้นหน่ึงชนิดไม่เกิน 24 ท่ีนั่ง ส าหรับกรรมการ หรือเจ้าหน้าท่ีมีต าแหน่งตั้งแต่หัวหน้าฝ่ายขึ้นไป        
การเดินทางโดยยานพาหนะซ่ึงตอ้งเสียค่าธรรมเนียมพิเศษใหเ้บิกค่าธรรมเนียมตามชั้นท่ีโดยสารนั้นได ้

  ข้อ 9 ในกรณีท่ีไม่มียานพาหนะประจ าทาง หรือมีแต่จ าเป็นเร่งด่วน หรือเพื่อความปลอดภยั     
อนัเกิดประโยชน์แก่งานของสหกรณ์ ให้ใชย้านพาหนะอ่ืนตลอดจนเคร่ืองบินได้ แต่ตอ้งไดรั้บอนุมติั
จากประธานกรรมการ หรือผูท่ี้ไดรั้บมอบหมายก่อน 
 ในกรณีตามวรรคก่อนถา้ใชย้านพาหนะส่วนตวัแทนพาหนะอ่ืนให้เบิกค่าน ้ ามนัเช้ือเพลิง และ
น ้ามนัหล่อล่ืนโดยค านวณระยะทางตามทางหลวงแผน่ดินในอตัรากิโลเมตรละ 4 บาท 

 ข้อ 10 การเบิกค่าพาหนะรับจา้ง ใหเ้บิกจ่ายไดต้ามท่ีจ่ายจริงในการเดินทางไปปฏิบติังาน 
 กรณีการจัดอบรมประชุม หรือสัมมนา ณ ท่ีผูเ้ข้าร่วมประชุม หรือสัมมนาพกัอยู่ให้งด        
การเบิกจ่ายค่าพาหนะในวนัปฏิบติังาน 

 ข้อ 11 บรรดาส่ิงของและพสัดุท่ีน าไปใชใ้นการปฏิบติังาน ใหเ้บิกค่าระวางบรรทุกไดเ้ท่าท่ีจ่ายจริง 

 ข้อ 12 เบ้ียเล้ียงส าหรับกรรมการ และหรือเจา้หน้าท่ีเดินทางไปปฏิบติังานให้เบิกได้ ในอตัรา
ดงัต่อไปน้ี 
 (1)  เจา้หนา้ท่ี อตัราวนัละ 150 บาท 
 (2)  รองผูจ้ดัการ ผูช่้วยผูจ้ดัการ และหวัหนา้ฝ่าย อตัราวนัละ 200 บาท 
 (3)  กรรมการ และผูจ้ดัการ อตัราวนัละ 300 บาท 
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 ข้อ 13 การค านวณเบ้ียเล้ียงใหถื้อเกณฑด์งัน้ี 
 (1) การนบัวนัไปปฏิบติังาน ให้นบัตั้งแต่เวลาออกจากท่ีพกั หรือส านกังานจนกลบัถึงท่ีพกั 
หรือส านกังาน 
 (2) เวลาไปปฏิบัติงาน 24 ชั่วโมง นับเป็น 1 วนั เศษของวนัถ้าเกิน 12 ชั่วโมงให้นับ            
เป็น 1 วนั ถา้เกิน 6 ชัว่โมง แต่ไม่ถึง 12 ชัว่โมง ใหน้บัเป็นคร่ึงวนั 

 ข้อ 14 การเดินทางไปปฏิบติังานหากจ าเป็นตอ้งเช่าโรงแรม หรือท่ีพกัแรมให้กรรมการ หรือ
เจา้หนา้ท่ีเบิกค่าเช่าท่ีพกัตามท่ีจ่ายจริง แต่ไม่เกินอตัราดงัน้ีคือ 
 (1)   เจา้หนา้ท่ี วนัละ 500 บาท 
 (2)   ผูจ้ดัการ และกรรมการ วนัละ 1,200 บาท 
 กรณีท่ีการเดินทางไปเขา้รับการฝึกอบรม สัมมนา และหน่วยงานท่ีจดัการฝึกอบรมสัมมนา 
แจง้ค่าใชจ่้ายเก่ียวกบัค่าท่ีพกัสูงกวา่อตัราท่ีก าหนดใหค้ณะกรรมการเป็นผูอ้นุมติั 

 ข้อ 15 การเบิกค่าเช่าท่ีพกัใหเ้บิกไดใ้นระหวา่งเวลา 18.00 นาฬิกา ถึง 06.00 นาฬิกา ของวนัรุ่งขึ้น 

 ข้อ 16 การเดินทางไปปฏิบติังาน ถา้อยู ่ณ ท่ีใดโดยไม่จ าเป็นแก่งานสหกรณ์ จะเบิกจ่ายเบ้ียเล้ียง 
และค่าเช่าท่ีพกัส าหรับวนัหยดุโดยไม่จ าเป็นนั้น ไม่ได ้
 ในกรณีผูไ้ปปฏิบติังานจ าเป็นตอ้งหยดุพกัเพราะเจ็บป่วยโดยมีใบรับรองแพทยใ์ห้เบิกค่าใชจ่้าย
ส าหรับการเดินทางในวนัหยดุพกัได ้เม่ือไดรั้บความเห็นชอบจากประธานกรรมการ 

 ข้อ 17 สมาชิกหรือบุคคลภายนอกท่ีสหกรณ์มีความจ าเป็นขอให้เดินทางไปปฏิบติังานของ
สหกรณ์ต้องได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการก่อน โดยให้คณะกรรมการก าหนดค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไดต้ามความเหมาะสม และจะตอ้งไม่เกินอตัราสูงสุดของระเบียบน้ี 

 ข้อ 18 ผูเ้ดินทางไปปฏิบัติงานจะเบิกค่าใช้จ่ายเบ็ดเตล็ดท่ีจ าเป็นเพื่อประโยชน์แก่งานของ
สหกรณ์ เช่น ค่าเคร่ืองเขียนแบบพิมพ ์และค่าใชจ่้ายในการส่ือสารไดเ้ท่าท่ีจ่ายจริง 
 ข้อ 19 การเดินทางไปต่างประเทศ ให้คณะกรรมการเป็นผูอ้นุมัติค่าพาหนะ ค่าเบ้ียเล้ียง             
ค่าเช่าท่ีพกั และค่าใชจ่้ายอ่ืน ๆ เป็นคราว ๆ ไป 

 ข้อ 20 ในการเดินทางไปปฏิบติังาน กรรมการ และหรือเจา้หนา้ท่ีอาจยืมเงินทดรองจ่ายเพื่อเป็น
ค่าใชจ่้ายส าหรับการเดินทางได ้โดยใหเ้สนอขออนุมติัต่อประธานกรรมการ 
 ผูท่ี้ยืมเงินทดรองจ่าย จะตอ้งออกเดินทางภายใน 7 วนั นับแต่วนัท่ีได้รับเงินยืมทดรองจ่าย     
หากไม่เดินทางภายในก าหนดดงักล่าวจะตอ้งส่งคืนเงินท่ีไดรั้บทนัที 

 ข้อ 21 เม่ือเดินทางกลบัจากการปฏิบติังานแลว้ ผูเ้ดินทางจะตอ้งเสนอรายงานการเดินทางต่อ
ประธานกรรมการ เพื่อขออนุมติัค่าใชจ่้ายส าหรับการเดินทางภายใน 15 วนั นบัแต่วนัเดินทางกลบัมา
ปฏิบติัหนา้ท่ี 
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 ข้อ 22 ผูท่ี้รับเงินยืมทดรองจ่ายเพื่อเป็นค่าใช้จ่ายส าหรับการเดินทางไปแลว้ หากไม่คืนเงินยืม
ทดรองจ่าย หรือเงินคงเหลือภายใน 15 วนั นับแต่วนัท่ีประธานกรรมการอนุมัติค่าใช้จ่ายส าหรับ     
การเดินทาง ให้ประธานกรรมการสั่งหักเงินท่ีทดรองจ่ายไปแลว้นั้น จากเงินค่าจา้ง หรือเงินอ่ืนใดท่ี
สหกรณ์จะตอ้งจ่ายแก่ผูน้ั้นเพื่อส่งคืนสหกรณ์ ในกรณีกรรมการให้ประธานกรรมการเสนอขอหัก
เงินเดือน หรือค่าจา้งต่อสหกรณ์ต่อไป 

 ข้อ 23 ใหป้ระธานกรรมการด าเนินการรักษาการตามระเบียบน้ี 
 
  ประกาศ    ณ     วนัท่ี  9  มิถุนายน  พ.ศ. 2560 

                                (ลงช่ือ)    พนัต ารวจเอก      
                                   ( ปรีชา    วงัปรีชา ) 
                      ประธานกรรมการ 
                              สหกรณ์ออมทรัพยต์ ารวจตระเวนชายแดนท่ี 33 จ ากดั 


